[Nombre de la empresa]
[Dirección] · [Teléfono] · [Correo electrónico]
CONSTANCIA LABORAL
A quien corresponda:
Por medio de la presente se hace constar que [Nombre del trabajador] labora en esta empresa desde el [Fecha de ingreso], con el puesto de [Puesto] en el área de [Área], con contrato por tiempo [indeterminado o determinado] y un horario de [días y horas].
Percibe un sueldo mensual bruto de [$00,000.00] ([cantidad con letra] pesos 00/100 M.N.).
Se extiende la presente a solicitud de la persona interesada, para los fines que le convengan.
[Ciudad], a [fecha de expedición].
Atentamente,
______________________________
[Nombre de quien firma]
[Cargo]
